
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 022 DEL DÍA 30 DEL MES DE JUNIO DEL AÑO 2022 

OBJETIVO (S) Revisar las necesidades definidas por la Coordinación Académica de Programas Especiales del Centro de Formación para la preselección y 
escogencia de los aspirantes asociados a los perfiles de las convocatorias del Banco de Instructores 2022. 

No 
. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Ada Lorena Cerón 27.276.847 X   Coordinadora 
Académica 

aceronr@sena.edu.co 3013942174 x 
 

 
2 Yuli Sidney Garces 

Bolaños 
34326796 X   Administració 

n Educativa 
ygarcesb@sena.edu.c 
o 

22402   

 

3 Alexandra Rodríguez 25.283.835 X   Coordinadora 
Académica 

aarodriguezv@sena.e 
du.co 

3007866607 x 
 

4 Mirtha Espinosa 27.450.864 X   Coordinación 
de Formación 

mgespinoza@sena.ed 
u.co 

314 7977962  Firmado 
digitalmente por 
Mirtha Gilma 
Espinosa Urbano 

5 Juliana Sánchez Botero 52961665 X   Aseguramient 
o de la Calidad 
de la 
Formación 

jsanchezbo@sena.edu 
.co 

3005545959   
Firmado digitalmente 
por JULIANA SÁNCHEZ 
BOTERO 
Fecha: 2022.06.30 
16:00:32 -05'00' 

           

           

 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección 
de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No. 22 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Comité de Verificación - Banco de Instructores 2022 

CIUDAD Y FECHA: 
Popayán, 30 de junio de 2022 

HORA INICIO: 
14:00 AM 

HORA FIN: 
18:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Coordinación Académica de formación titulada 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Centro de Comercio y Servicios 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

Revisión del Banco de Instructores 2022 para los perfiles requeridos por la Coordinación Académica de Formación 
titulada Centro de Comercio y Servicios – SENA Regional Cauca 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Revisar las necesidades definidas por la Coordinación Académica de Formación titulada del Centro de Comercio y Servicios, 
para la preselección y escogencia de los aspirantes asociados a los perfiles de las convocatorias del Banco de Instructores 
2022. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
El 30 de junio de 2022 se reúnen los integrantes del comité de verificación del Centro de Comercio y Servicios con el fin de 
identificar las necesidades de contratación definidas por la Coordinación Académica de Formación Titulada con el fin de 
realizar la revisión de disponibilidad de aspirantes en el Banco de Instructores 2022 y/o realizar sugerencia de realización de 
convocatorias internas por parte del Centro de Formación. 

 
Conjuntamente se revisan los lineamientos institucionales allegados mediante circulares desde la Dirección General, como 
son según circulares 3-2021-000160 y 3-2021-000209 con el fin de revisar las opciones que señalan las circulares en el 
proceso de preselección y escogencia, sino proceder a solicitar las convocatorias individuales. 

 
Bajo la anterior consideración el centro busca que el proceso se desarrolle con plena observancia de las normas legales y 
reglamentarias vigentes que rigen el tema, garantizando la aplicación de los principios de contratación (como lo son la 
transparencia, economía y responsabilidad establecidos en los artículos 23 y siguientes de la Ley 80 de 1993), y los que 
orientan la función administrativa como los de planeación, igualdad, moralidad, eficacia, economía, celeridad, imparcialidad 
y publicidad, que establece el artículo 209 de la Constitución Política. 

 
A continuación, las necesidades asociadas a la Coordinación Académica de Programas Especiales:  

1. INSTITUCIONAL DE PEDAGOGIA – ACTIVIDAD FISICA Y HABITOS DE VIDA SALUDABLES 
 
Cantidad de profesionales requeridos: Uno (1) 
 

CODIGO REPORTE BANIN 
CONTRATCIONES 2022 
(código de contratación) 

CODIGO APE 
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-
web/spe/convocatoria/preseleccion-instructores-
2022 

7601 6602 
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Se realiza la consulta en el aplicativo encontrando la siguiente información: 

 

Se procede a realizar el contacto vía telefónico a la señora Zuly Andrea Méndez García cc 34319189, donde 
manifiesta que tiene disponibilidad para desplazarse y realizar acciones de formación en todo el departamento de 
Cauca, numero de contacto registrado 3162841168. 

 

2. INSTITUCIONAL DE PEDAGOGÍA - EMPRENDIMIENTO  
 
Cantidad de profesionales requeridos: Uno (1) 
 

CODIGO REPORTE BANIN 
CONTRATCIONES 2022 
(código de contratación) 

CODIGO APE 
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-
web/spe/convocatoria/preseleccion-instructores-
2022 

8565 7566 
 
Haciendo la consulta se encuentran disponibles a tres personas a las cuales se procede a contactar vía 
telefónica: 
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 Marisol Garzón, teléfono registrado en el aplicativo de la APE: 3122974236. Se realizaron varias 

llamadas sin tener respuesta.  El día 5 de julio a las 9:50 se logra la comunicación en la cual 
manifiesta no tener disponibilidad por su estado de embarazo. 

 María Cristina Valverde Villamarin teléfono registrado en el aplicativo de la APE: 3128580909. 
Informa que ya está laborando por lo tanto no tiene disponibilidad de tiempo 

 Sara del Carmen Villota teléfono registrado en el aplicativo de la APE: 3122755589. Informa que no 
tiene disponibilidad, se encuentra laborando. 

 
Se procede a realizar la búsqueda en el banco de instructores a nivel nacional, en el Centro de Gestión 
Tecnológica de Servicios, código 1382. En el cual no es encuentran personas disponibles. 
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Centro de Diseño Tecnológico Industrial-   Cali Aspiración 1055 

 

Se encuentra al señor AGUSTIN CARREÑO RAMOS,  se procede a realizar la llamada telefónica al 
número registrado 3172933656 en la cual manifiestas que no estas interesado por la distancia y la 
ubicación geográfica. 
 
En el marco de la normativa después de cumplir con la búsqueda de cinco aspirantes se 
procede a solicitar la apertura a través de la APE Regional. 

 

3. INSTITUCIONAL DE PEDAGOGÍA - PROTECCIÓN AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO 

Cantidad de profesionales requeridos: Uno (1) 
 

CODIGO REPORTE BANIN 
CONTRATCIONES 2022 
(código de contratación) 

CODIGO APE 
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-
web/spe/convocatoria/preseleccion-instructores-
2022 

7610 6611 
 

Se realiza la consulta de la aspiración en el aplicativo de la APE, evidenciando que no hay personas 
disponibles en el Centro de Formación: El señor Johan David Ramírez manifestó no estar interesado 
y rechazo el proceso de selección indicando que por estudio no disponía de tiempo para laboral, por 
lo que se procede a realizar la búsqueda a nivel regional y nacional. 
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Se procede a realizar la búsqueda regional. En el CTPI no hay candidatos disponibles, se consulta en el 
centro agropecuario identificando que no hay solicitud de esta aspiración. 

 Se procede a realizar la búsqueda a nivel nacional: 
Regional Valle: Centro de Gestión Tecnológica de Servicios: en el pantallazo siguiente se evidencia que no 
hay disponibilidad de aspirantes. 
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Centro de Electricidad y Automatización Industrial -CEAI : 

 

Se procede a contactar a las personas disponibles en esta aspiración: 
 YEISON SINISTIERRA a quien se procede a contactar al número teefónico registrado en el teléfono 

de la APE: 3147047066. Al realizar las llamadas telefónicas el pasa a buzón -  aparentemente  se 
encuentra apagado. 

 ADAN LEWIS MONSALVE NIEVA: número de contacto registrado en la APE 3158988316 se procede 
a llamar  pasando a buzón. 

 JONATHAN SOTO PAZ número de contacto: 3115098461, se procede a realizar la llamada al número 
de teléfono registrado  quien indica que no tiene disponibilidad ni interés para  desplazarse a la 
ciudad de Popayan.y a los municipios del Cauca 
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En el marco de la normativa después de cumplir con la búsqueda de cinco aspirantes se 
procede a solicitar la apertura a través de la APE Regional. 

 

4. INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA DE IDIOMAS - INGLES PRESENCIAL CANTIDAD DE PROFESIONALES  
 

CODIGO REPORTE BANIN 
CONTRATCIONES 2022 
(código de contratación) 

CODIGO APE 
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-
web/spe/convocatoria/preseleccion-instructores-
2022 

7491 6492 
 
Personas requeridas DOS (2).  

 
 Se toma la nota del acta No.7   del 20 DEL MES DE DICIEMBRE DEL AÑO 2021. Nota en la cual se 

identifica que se realizó la búsqueda en el banco de instructores 2022, para cubrir la necesidad del 
centro de los aspirantes pendientes, con el apoyo de la líder de bilingüismo Diana Valverde  iniciando 
en  el suroccidente del país teniendo en cuenta que corresponde a un requerimiento para formación 
presencial sin obtener resultados favorables. Por lo que se solicita la apertura de la vacante por la 
APE regional. 

 
En el marco de la normativa después de cumplir con la búsqueda de cinco aspirantes se 
procede a solicitar la apertura a través de la APE Regional. 

 

5. ATENCION INTEGRAL A PRIMERA INFANCIA – AIPI 
 
Cantidad de profesionales requeridos: Tres (3) 
 

CODIGO REPORTE BANIN 
CONTRATCIONES 2022 
(código de contratación) 

CODIGO APE 
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-
web/spe/convocatoria/preseleccion-instructores-
2022 

10506 10506 
 

. 
 
En la consulta realizada el 01 de julio de encontró que no hay candidatos disponibles en el banco de instructores  
 
Centro de formación:  
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No hay instructores disponibles en la regional Cauca 
 
Regional Huila 
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Se contacta telefónicamente a: 
 

 ELIANA ROCIO PUENTES TOLE, elipuentes18@hotmail.com 3204944277 3115137240 
No está interesada en la vacante  

 MIGDALIA MILENA GALINDO CHAVARRO; milena.galindo@gmail.com 3173766228 
Se contacta al aspirante y manifiesta que ya cuenta con un contrato laboral en Pitalito y no está interesada en la vacante. 

 MALKA IRINA SANTOFIMIO VIVAS; malkairinasantofimio@gmail.com 3125893806 
No está interesada en la vacante  

 LUZ ANDREA TORRES ORDOÑEZ; andreitatorres19@hotmail.com 3203344207 
No está interesada en la vacante  

 DIANA CARELY QUINTERO LEON; carelyquintero811@gmail.com 3212156377 
Se contacta vía telefónica y manifiesta no estar interesada en el contrato teniendo en cuenta que esta vinculada al 
ministerio de Educación  

 JOSE JULIAN BRÍÑEZ MARTÍNEZ; jbrinezm@gmail.com 3214231006 3214239859  
Se contacta vía telefónica y manifiesta no estar interesado en el contrato teniendo en cuenta que está vinculada de 
forma provisional al ministerio de Educación  
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Regional Nariño 
 

 
 
No hay instructores disponibles 
 
 

En el marco de la normativa después de cumplir con la búsqueda de tres aspirantes se 
procede a solicitar la apertura a través de la APE Regional. Circular 3-2021-000209 de 2021 

 
 

6. CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS 
 
Cantidad de Profesionales requeridos: TRES (3) 

 
CODIGO REPORTE BANIN 
CONTRATCIONES 2022 
(código de contratación) 

CODIGO APE 
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-
web/spe/convocatoria/preseleccion-instructores-
2022 

9150 9150 
 
Se realiza la consulta en el centro de formación: 
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 Se contacta vía telefónica al señor ALEXANDER DAVID PINO ACOSTA quien manifiesta no poder cubrir la 

vacante teniendo en cuenta que ya tiene unos compromisos laborales. 
 

 
 Se contacta vía telefónica al señor MILLER REINALDO LEON OJEDA, se le explica el requerimiento de la vacante 

como instructor en la red administrativa y financiera en el departamento del cauca y acepta la vacante.  
 
Regional Nariño 
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Se contacta vía telefónica a los siguientes aspirantes  
 

 OSCAR JAVIER HUALPA MENDEZ, oscarjhm@yahoo.es 3182772412 3166279679 
No está interesado en la vacante, está ejecutando otro contrato laboral  

 EDGAR RAUL NAZATE CALVACHE, enazate@gmail.com 3157753030 3177161340 
No está interesado en la vacante, está ejecutando otro contrato laboral  

 JORGE LUIS BURBANO MONTENEGRO, jorgeluis_burbano@hotmail.com 3002816738 
No está interesado en la vacante, está ejecutando otro contrato laboral  

 MARTA CECILIA GARRETA, garretamartha@gmail.com 3174733155 
No está interesado en la vacante, está ejecutando otro contrato laboral  

 CARMEN OMAIRA SOLARTE CORDOBA, caom1203@hotmail.com 3127079441 
No está interesado en la vacante, está ejecutando otro contrato laboral  

 GLADIS STELLA REVELO CHAVEZ, greveloc@misena.edu.co 3157073038 
No está interesada en la vacante.  
 
 
 
Regional Valle 
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Se contacta al señor  
 

 VICTOR HUGO SHEKT GARCIA, victor_shek@hotmail.com 3166256321 3043750157, se le explica el 
requerimiento de la vacante como instructor en la red administrativa y financiera en el departamento del cauca 
y acepta la vacante.  

 
En el marco de la normativa después de cumplir con la búsqueda, se procede a solicitar la 
apertura a través de la APE Regional de una vacante. Circular 3-2021-000209 de 2021 

 
 

7. ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS 
 

CODIGO REPORTE BANIN 
CONTRATCIONES 2022 
(código de contratación) 

CODIGO APE https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-
web/spe/convocatoria/preseleccion-instructores-2022 

10605 10605 
 
Profesionales requeridos: Uno (1) 
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En la vacante del Centro de Comercio y Servicios, no existen más aspirantes que cumplan 
 

 Se contacta a  LUISA FERNANDA LOZA MUÑETON, kerolilash99@gmail.com 3053199586 3165768757 quien 
manifiesta estar ya laborando y no le interesa la vacante 

 
Regional Valle 
 

 
 
 
 
Regional Nariño 
 

 
 

En el marco de la normativa después de cumplir con la búsqueda de cinco aspirantes se 
procede a solicitar la apertura a través de la APE Regional. Circular 3-2021-000209 de 2021 
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8. COCINA 
CODIGO REPORTE BANIN 
CONTRATCIONES 2022 
(código de contratación) 

CODIGO APE 
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-
web/spe/convocatoria/preseleccion-instructores-
2022 

10617 10617 
 

 

 
Regional Valle 
 

 
 

 
 

 Se contacta vía telefónica al señor Luis Felipe Rúa quien manifiesta no estar interesado en la vacante  
 

En el marco de la normativa después de cumplir con la búsqueda de cinco aspirantes se 
procede a solicitar la apertura a través de la APE Regional. Circular 3-2021-000209 de 2021 
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9. ENFERMERIA 
 

CODIGO REPORTE BANIN 
CONTRATCIONES 2022 
(código de contratación) 

CODIGO APE 
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-
web/spe/convocatoria/preseleccion-instructores-
2022 

10490 9491 
 
Profesionales requeridos: Dos (2) 
 

 

 
 
Regional Valle 
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Huila 
 

 
 
Cundinamarca  
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No hay instructores disponibles 
 

En el marco de la normativa después de cumplir con la búsqueda de cinco aspirantes se 
procede a solicitar la apertura a través de la APE Regional. Circular 3-2021-000209 de 2021 

 
 

10. SISTEMAS 
 

CODIGO REPORTE BANIN 
CONTRATCIONES 2022 
(código de contratación) 

CODIGO APE 
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-
web/spe/convocatoria/preseleccion-instructores-
2022 

10839 10839 
 
Profesionales requeridos: Uno 1 
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Regional Valle 
 

 
 
No hay instructores disponibles 
 
Regional Valle 

 
 
Se envió correo a los candidatos que aparecen disponibles 
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Regional Nariño 
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Se procede a enviar correo 
 

 
 

 
 
Se recibió correo del señor Javier Pascual Lara aceptando la Vacante  
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11. ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION -ADSI 
 

CODIGO REPORTE BANIN 
CONTRATCIONES 2022 
(código de contratación) 

CODIGO APE 
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-
web/spe/convocatoria/preseleccion-instructores-
2022 

10484 10484 
 
Profesionales requeridos: Tres (3) 
 

 
 
Ingresando al aplicativo se evidencia que no hay aspirantes. 
 

 



GD-F-007 V04 

 

 

 

 
 

 
 
Claudia Dorado manifiesta no tener disponibilidad para viajar, por lo que no esta interesada en la vacante.  
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Se remite correo al aspirante disponible 

 
 
 
Regional Valle 
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Se contacta a Luz Angela Quijano Vidal quien manifiesta estar interesada en la vacante, reside en Santander de 
Quilichao  
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Del mismo modo se remite correo a GIBERT JUAN PABLO PINO LOPEZ 
 

 
 

 
 
Regional Huila  
 

 
En el marco de la normativa después de cumplir con la búsqueda de cinco aspirantes se 
procede a solicitar la apertura de DOS vacantes través de la APE Regional. Circular 3-2021-
000209 de 2021 
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12. GESTION ADMINISTRATIVA EN SALUD 
 

CODIGO REPORTE BANIN 
CONTRATCIONES 2022 
(código de contratación) 

CODIGO APE 
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-
web/spe/convocatoria/preseleccion-instructores-
2022 

10498 10498 
 
Profesionales requeridos: Uno (1) 

 

 
 

 
Regional Valle 
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Medellin 
 

 
 

En el marco de la normativa después de cumplir con la búsqueda de cinco aspirantes se 
procede a solicitar la apertura a través de la APE de UNA (1) Regional. Circular 3-2021-
000209 de 2021 

 
13. APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

 
CODIGO REPORTE BANIN 
CONTRATCIONES 2022 
(código de contratación) 

CODIGO APE 
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-
web/spe/convocatoria/preseleccion-instructores-
2022 

9122 8525 (FECHA DE CONSULTA 15/12/2021) y 
reasignada con el código  10501 (FECHA DE 
CONSULTA 20/12/2021 

 
Profesionales requeridos: Uno (1) 
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Se procede a remitir correo  
 

 

 
Regional Valle 
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 Se contacta a la señora Maribel Muñoz quien manifiesta no estar interesada en la vacante en el departamento 

 

 
 
Nariño 
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Se recibe respuesta 
 

 
 

 
14. ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

 
CODIGO REPORTE BANIN 
CONTRATCIONES 2022 
(código de contratación) 

CODIGO APE 
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-
web/spe/convocatoria/preseleccion-instructores-
2022 

10580 10580 
 
Profesionales requeridos: Uno (1) 
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Regional Valle 
 

 
 

 
 
Se remite correo 
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Regional Nariño 
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Se remite correo  
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Se recibe respuesta  
 

 
 
 

15. GESTIÓN EMPRESARIAL  
 

CODIGO REPORTE BANIN 
CONTRATCIONES 2022 
(código de contratación) 

CODIGO APE 
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-
web/spe/convocatoria/preseleccion-instructores-
2022 

17580 17580 
 
Profesionales Requeridos (2)  
 
 
Realizando la consulta en el aplicativo en el centro de formación no hay disponibles por lo que se recurre a realizar la 
búsqueda en la regional y del Centro. 
 
 

a. Centro de Comercio y Servicios  - CAUCA: no hay disponibles 
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b. Centro  de Teleinformática y Producción Industrial – CAUCA 

 
 
No hay disponibles 
 

c. Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano – Pitalito Huila – Apiración 7741 
 

 
AL realizar la consulta se evidencia que no hay disponibles. 
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a. Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano – Pitalito Huila – Apiración 7760 

 

 
Al hacer la consulta en el aplicativo se encuentra que no hay disponibilidad. 
 

 
 

b. Centro de Gestión Tecnológica de Servicios - Cali 
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Encontrando disponible a la señora  LINA MEDINA HURTADO número de registro telefónico registrado en la 
APE 3122584927, quien informa no estar disponible. 
 

EN EL MARCO DE LA NORMATIVA DESPUÉS DE CUMPLIR CON LA BÚSQUEDA DE CINCO ASPIRANTES 
SE PROCEDE A SOLICITAR LA APERTURA DE DOS (2) A TRAVÉS DE LA APE REGIONAL. CIRCULAR 3-

2021-000209 DE 2021 
 
Se finaliza la revisión de las necesidades provistas en la reunión 

 
 

CONCLUSIONES 
 
Del banco se seleccionan a los siguientes aspirantes: 
 

ASPIRACION NOMBRE DEL ASPIRANTE NUMERO DE CONTACTO 
Contabilización De Operaciones 
Comerciales Y Financieras 

1. Miller Reinaldo León Ojeda 
2. Víctor Hugo Shekt García 

3104029258 
3166256321 

Apoyo Administrativo En Salud Alejandro Ernesto Bolaños Ramo 3015274010 
Asistencia Administrativa Luis Gabriel Bolaños 3014668057 
Sistemas Pascual Bravo Lara 3114170535-3007344464 
Análisis Y Desarrollo De Sistemas De 
Información 

Luz Angela Quijano Vidal 3233272062 

Cultura Física Zuly Andrea Méndez García 3162841168 
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Se solicitan apertura a través de la APE, las siguientes vacantes 
 

ASPIRACION NUMERO DE 
CONTRATOS 

NOMBRE DEL ASPIRANTE 

Contabilización De Operaciones 
Comerciales Y Financieras 

Uno (1)  

Asistencia En Organización De Archivos Uno (1)  
Gestión Administrativa Del Sector Salud Uno (1)  
Cocina Guapi Uno (1)  
Enfermería Dos (2)  
Gestión Empresarial Dos (2)  
Atención Integral A La Primera Infancia Tres (3)  
Análisis Y Desarrollo De Sistemas De 
Información 

Dos (2)  

Institucional De Pedagogía - Protección 
Ambiental, Seguridad Y Salud En El 
Trabajo 

Uno (1)  

Emprendimiento Uno (1)  
Ingles Presencial Dos (2)  

 
 
 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 Elaboración del acta y registro de novedades 
por parte del comité de verificación 

Representante Comité de 
Verificación 

1 de julio de 2022. 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: 

 

 


